UBND HUYEN CU CHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC PHAM VAN COI DPoc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 61/QD-THPVC Cui Chi, ngay 19 thang 10 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Truwong Tiéu hoc Pham Vin Coi
Nam hoc 2018-2019

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PHAM VAN COI

Cin cir vao Quyét dinh s6 217 /QD-UB ciia Chi tich UBND huyén Cu Chi
ky ngay 08 thang 08 nam 1991 “V¢é vi¢éc dieu chinh mang ludi truong 16p trong
huyén nam hoc 1991-1992”;

Cian cir Thong tu s6 Thong tu so 41/2010/TT-BGDDT, ngay 30 thang 12
né}m 2010 cua Bo truong B Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Dicu 1€ truong
tiéu hoc;

Can clr vao Nghi quyét Hoi nghi Cén bo, cong chirc, vién chirc Trudng Tiéu
hoc Pham Van Cdi nam hoc 2018-2019,

QUYET PINH

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché lam viéc cua Truong
Ti€u hoc Pham Van Cdi nam hoc 2018-2019.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky va hét higu luc
khi c6 quy ché mai thay thé.

Piéu 3. Toan thé céq b0, gido vién, nhan vién, hoc sinh Truong Tiéu hQ’C
Pham Van Coi va cac tap thé, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

Noi nhén : HIEU TRUONG

- Nhu diéu 3;
- Phong GD-DBT;
- Luu: VT.



UBND HUYEN CU CHI CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC PHAM VAN COI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Lam viéc ciia Trwong Tiéu hoc Pham Vian Coi
Nam hoc 2018-2019

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 61/QD-THPVC ngay 19/10/2018
cua Hi¢u truong Truong Ti€u hoc Pham Van Coi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

Quy ché 1am viéc cua Truong Tiéu hoc Pham Vin Coi duoc ap dung trong
Truong Tiéu hoc Pham Vian Coi va toan thé can bd, gido vién, cong nhan vién va
hoc sinh ctia nha truong c6 trach nhiém thyc hién nghi€ém tac.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir

“Quy ché” 1a nhitng diéu di duoc quy dinh thanh ché d6 dé moi ngudi trong
mot t6 chirc phai thyc hi¢n trong nhitng hoat dong nhat dinh.

Picu 3. Nguyén tac lam viéc

1. Truong Tiéu hoc Pham Vin Coi 1am viéc theo ché do thu trudng. Moi
hoat dong ctia nha trudng phai tuan tha cac quy dinh cua phap luat, quy ché 1am
viéc cua nha truong va cac van ban quan ly. Cong chirc, vién chire, nhan vién
thuoc Truong Tiéu hoc Pham Vin Coi phai xu ly va giai quyét cong viée ding
trinh ty, tha tuc, pham vi trach nhiém, tham quyén.

2. Trong phan cong cong viée, mdi viéc chi giao mot to (kh01) hodc mdt ca
nhan chi tri giai quyét. TO truong phai chiu trach nhiém chinh vé cong viéc dugc
giao. Trong truong hop Hi¢u trudng giao cong viéc d6 cho mot ngudi phu trach thi
nguoi dugce giao cong viéc phai chiu trach nhi¢ém vadi Hi€u trudng.

3. Trinh ty, thu tuc va thoi han giai quyét cong viéc phai bao dam tuan thu
theo dung Quy ché lam viéc cua trudng, trir nhimg coéng viée duoc yéu cau giai
quyét & mirc d6 “Khan”, “Hoa toc”.

4. Ban Giam hiéu, t6 trudong phai: bao dam phat huy ning luc va so truong
cua cong chire, vién chirc, nhan vién hanh chinh va gido vién trong truong; dé cao
trach nhiém trong phdi hop cong tac, trao ddi thong tin giai quyét cong viéc va
trong moi hoat dong theo chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc quy dinh.

5. Bao dam dan chu, rd rang, minh bach va hi¢u qua trong moi hoat dong;
thuong xuyén day manh cai cach tha tuc hanh chinh, don gian hoa céc thu tuc hanh
chinh, xay dyng moi truong lam viéc van hoa.



) ChwonglIl )
TRACH NHIEM, PHAM VI VA CACH ’THU’C
GIAI QUYET CONG VIEC CUA BAN GIAM HIEU

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Hiéu truéng
1. Hiéu truémg Truong Tiéu hoc Pham Vin Cdi ¢6 trach nhiém:

a. Quan ly diéu hanh moi hoat dong cda nha truong, chiu trach nhiém trudce
phap luat va cap trén vé toan bd hoat dong cuia nha truong.

b. T6 chtrc thuc hién nhitng quy dinh v€ trach nhiém cia nha truong, nha
gido, can by, cong chirc, cia hoc sinh.

c. Lang nghe va tiép thu nhiing y kién clia ca nhan, to chirc, doan thé trong
nha truong va c6 cac bién phap giai quyet dung theo ché do, chinh sach hién hanh
cua nha nudc, theo ndi quy, quy ché, diéu 1¢ ctia nha trudng va phu hop véi thim
quyen trach nhiém dugc giao cho Hi¢u truong. Trong truong hop vuot qua tham
quyén giai quyét ctia Hiéu trudng thi phai thong bao cho ca nhan, t6 chirc, doan thé
trong nha truong biét va bao cdo 1én cap trén.

‘ d . Thuc hién ghe do hoi hop theo ding dinh ky, hop giao ban ban giam hi¢u
1lan/tuan, hop héi dong tu van. To6 chure hoi nghi can bd, cong chirc 1 1an/nam hoc.

e. Thyc hién ché do cong khai theo quy dinh cta nha nudc gdm: chét lugng
dao tao; diéu kién co s& vat chat; doi ngii gido vién; thu chi tai chinh, phan bo va
st dung ngan sach GDDT; vi¢c thu va st dung hoc phi trong nha truong.

f. Cong khai viéc str dung cac khoan dong gop tu nguyén cua nguoi dan va
cac t6 chtrc cho nha trudng; thuc hién ding theo Hudng din 6890/BGDDT-KHTC,
ngay 18/10/2010 ciia Bo GDDTvé Hudng dan quan 1y, sit dung cac khoan dong
gop tu nguyén cho cic co so0 GDDT; Thong tu 29/2012/TT-BGDDT, ngay
10/9/2012 cta B6 GDPTvé Quy dinh vé tai trg cho cac co s¢ gido duc thudc hé
thong gido duc qudc dan; Chi thi 14/2013/CT-UBND, ngay 20/8/2013 ctia UBND
TPHCM vé quan 1y cac ngudn tai tro cho céc co so gido duc trén dia ban TPHCM.

g. Guong mau, di dau trong viéc dau tranh chong nhing biéu hién khong
dan chu trong truong nhu: cua quyen sach nhiéu. thanh kién, tra dap, gidu, bung
bit, 1am sai sy that, lam trai nguyén tic va nhiing biéu hién khong dan chi khéc.

h. Thuc hién nghiém tic nguyén tac tap trung dan chu trong quan ly nha
truong. Phbi hop chat ché vai cac t6 chirc, doan thé, cac ca nhan trong nha truong,
phat huy dan chi trong to chirc hoat dong clia nha trudng.

1. Bao v¢€ va gir gin uy tin cia nha truong.

k. Hudng dan, don ddc, kiém tra hoat dong cua cép dudi trong viéc thuc
hién dan chu va giai quyét kip thoi nhiing kién nghi cia cap dudi theo tham quyén.

l. Phél hop voi to chirc cong doan td chirc hoi nghi Can b9, cong chirc, vién
chitc mdi nam 01 1an theo quy dinh cta nha nudc; to chc, ‘quan li cac hoat dong

va chét lugng gido duc cua nha trudng. Hiéu trudng duge cap trén cd thim quyén
b6 nhiém theo diing quy dinh cta phap luat.



2. Pham vi gidi quyét cong viéc ciia Hi¢u truéng Truong Tiéu hoc Pham
Van Coi:
a. Xay dung quy hoach phat trién nha trudng; lap ké hoach va t6 chirc thuc

hién ké hoach day hoc, gido duc; bao cdo, danh gia két qua thuc hién trudec Hoi
ddng trudng va cc cip c6 tham quyén.

b. Thanh 1ap cac to chuyén moén, t6 vin phong va cac hoi déng tu van trong
nha trudng; bd nhiém to trudng, t6 pho.

C. Phan cong, quan li, danh gia, xép loai; tham gia qua trinh tuyén dung,
thuyén chuyén; khen thudng, thi hanh ki luat doi voi gido vién, nhan vién theo quy
dinh.

d. Quan li hanh chinh; quan 1i va str dung c6 hiéu qua cic ngudn tai chinh,
tai san cuia nha truong.

e. Quan 1i hoc sinh va td chirc cac hoat dong gido duc cua nha truong; tiép
nhan, gii thiéu hoc sinh chuyén truong; quyét dinh khen thuong, ki luat, phé
duyét két qua danh gia, xép loai, danh sach hoc sinh Ién 16p, & lai 16p; t6 chirc
kiém tra, xac nhin viéc hoan thanh chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh trong nha
truong va cac d6i tuong khac trén dja ban trudng phuy trach.

f. Du céac 16p boi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan li; tham
gia giang day binh quén 2 tiét trong mot tuan; duoc huong ché do phu cap va cac
chinh sach uu dai theo quy dinh.

g. Thuc hién quy ché dan chu co s& va tao diéu kién cho cac to chirc chinh
tri - xa hd1 trong nha truong hoat dong nham nang cao chat luong gido duc.

h. Thuc hién xa hoi hoa gido duc, phéi hop td chire, huy dong cac luc lugng
xa hodi cung tham gia hoat dong gido duc, phat huy vai tro cia nha truong doi voi
cong dong.

3. Nhirng cong viéc can thio luin trong ban giam hiéu trwéc khi Hiéu
truéng quyet dinh:

a. Ké hoach phat trién, tuyén sinh, day hoc, nghién ctru khoa hoc va cac hoat
dong khac cta nha truong trong nam hoc.

b. Quy trinh quan 1y dao tao, nhiing van dé vé chic nang, nhiém vu cia cac
t0 chuc bo may trong nha truong.

c. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng trinh do chuyén mon, nghiép vu
ctuia nha gido, can bg, cong chue.

d. Ké hoach xay dung co s& vat chit cta nha truong, cac hoat dong dich vy,
san xuat cta nha truong.

e. Céac bién phap t6 chirc phong trao thi dua, khen thuong hang nim, 1& 16i
lam viéc, xay dung nd1 quy, quy ché trong nha truong.

f. Cac bao céo so két, tong két theo dinh ky trong nam hoc.



4. Poi v6i nhirng van dé quy dinh phai thio luin tip thé nhung cin
quyet dinh gap ma khong co diéu kién thao luan tap thé

a. Trén co sé thuc hién nghiém tac nhitng quy dinh, Hiéu trudng cd ging
thuc hién nghiém tuc.

b. Chi khi xay ra cac truong hop khong triéu tap duoc tap thé, Hiéu trudng
mo1 quyét dinh gap nhu doi1 pho vai thién tai, hoa hoan hodc céac truong hop khan
cap.

5. P6i véi nhitng van dé khong quy dinh phai thio luin trong tip thé
Ban Giam hi¢u nhu:

Ling nghe va tiép thu nhiig y kién cta ca nhan, t6 chitic, doan thé trong
nha truong va hi¢u trudng co cac bién phdp giai quyet dung theo ché do, chinh
sach hién hanh ctua nha nudc, theo nd1 quy, quy ché, diéu 1€ cua nha truong va phu
hop v61 tham quyén, trach nhiém dugce giao cho Hiéu trudng.

6. Cach thirc gidi quyét cong viéc ciia Ban Giam hiéu

Hi¢u trudéng truyen dat y kién, cac thanh vién trong Ban Giam hi¢u ban bac,
thao luan, néu y kién dé xuat, sau d6 Hiéu trudng quyét dinh.

Pi¢u 05. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia phé hi¢u truong

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc ciia Pho Hiéu truéng

a. Pho Hiéu trudng 1a nguoi giap viéc cho Hiéu truong va chiu trach nhiém
trude Hi€u trudng.

qb. Pho6 Hi€u truong Truong Tiéu hoc Pham Van Coi do UBND huyén Cu
Chi b6 nhiém.

2. Pham vi giai quyét cong viéc ciia phoé hiéu truéng

a. Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do Hiéu truong phan cong.

b. Pidu hanh hoat dong cua nha truong khi duoc Hiéu truong uy quyén khi
Hi¢u trudng di vang.

c. Dy cac 16p boi dudng vé chinh tri, chuyén mon, nghi€p vu quan li; tham

gia giang day binh quén 4 tiét trong mét tuan; duoc huong ché do phu cap va cac
chinh sach uu dai theo quy dinh.

3. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia phé hiéu truéng dwoc
Hiéu truéng phan cong trwc Ban Giam hi€u theo lich tuan cia truong

Tat ca cac thanh vién Ban Giam hiéu Truong Tiéu hoc Pham Vian C6i lam
viéc va truc tai truong trong thoi gian truong to chire day va hoc trir khi di cong tac
hoac ban cac vi¢c khac véi 1y do chinh dang.

4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia pho hiéu truéng dwoc
Hiéu truéng uy quyén phu trach khi Hi€u trudéng di cong tac

Cac Pho Hi¢u trudéng Truong Tiéu hoc Pham Van Coi diéu hanh nha truong
theo nhitng ndi dung dugc Hi€u trudng uy quyén khi Hi¢u truéng di vang.



Chwong 111 ) )
TRACH NHIEM, PHAM VI VA CACH THUC GIAI QUYET
CONG VIEC CUA TO (KHOI) TRUONG

Piéu 06. Quy dinh chung vé trach nhiém, pham vi va cach thic giai
quyet cong viéc cia to trueéng chuyén mon

1. Thanh lap t6 chuyén mén

a. Truong Tiéﬁu hoc Pham Van Coi thanh 1ap 5 t6 chuyén mén theo 5 khdi
16p 1.2.3.4.5 va 01 t6 Tiéng Anh gom gido vién Tiéng Anh.

b. Mdi to chuyén mén bao gom gido vién, vién chuc truc tiép giang day
trong khdi va 1am cong tac thu vién, thiét bi. Mdi to ¢6 01 t6 trudng va 01 t pho.

2. Nhiém vu ciia to truwéng t6 chuyén méon

a. Xay dung ké hoach hoat dong chung cua to theo tuan, thang, nim hoc
nham thyc hién chuong trinh, ké hoach day hoc va hoat dong gido duc cua truong;

b. Thuc hién boi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chét
luong, hi€u qua giang day, gido duc va quan li sir dung sach, thiét bi cua céc thanh
vién trong to theo ké hoach cua nha truong;

c¢) Tham gia danh gia, Xep loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
gido vién tiéu hoc va gidi thiéu to trudng, to pho.

3. Nhiém vu to trwéng chuyén mén:

T truong td chuyén mén cé trach nhiém t6 chirc sinh hoat to chuyén mén
dinh ki 02 tuan 01 1an va céc sinh hoat khéac khi c6 nhu cau cong viéc.

Pi¢u 07. Quy dinh riéng vé trach nhiém, pham vi va cach thirc giai
quyét cong viéc cua to tredng van phong

1. Thanh lap td viin phong

Truong thanh 1ap t6 van phong gom cac vién chirc 1am cong tac y té, van
thu, ké toan, thu qui va nhan vién khac. T6 van phong c6 01 t6 truong, 01 to pho.

2. Nhiém vu ciia to trwéng to vin phong

a. Xay dung ké hoach hoat dong chyng cta to theo tuan, thang, nam nham
phuc vu cho viéc thuc hi¢n chuong trinh, ké hoach day hoc va hoat dong gido duc

b. Giup hiéu trudng thuc hién nhi€ém vu quan li tai chinh, tai san trong nha
truong va hach toan ké toan, thong ké theo ché do quy dinh;

c. Boi dudng chuyén mon, nghi¢p vu, ki€m tra, danh gia chat luong, hiéu
qua cong viéc cua cac thanh vién trong to theo ke hoach cua nha truong;

d. Tham gia dénh gia, xép loai vién chirc; gidi thiéu td truong, to pho;
e. Luu trit ho so cua trudng.

3. T6 trudng vin phong c6 nhiém vu to chirc cho t6 van phong sinh hoat
dinh ki 02 tuan 01 1an va céc sinh hoat khéac khi c6 nhu cau cong viéc.



] Chwong IV ) ) )
TRACH NHIEM, PHAM VI VA CACH THUC GIAI QUYET
CONG VIEC CUA VIEN CHUC, NHAN VIEN TRONG TRUONG

Piéu 08. Trach nhiém, pham vi va cach thire gidi quyét cong viéc cia
vién chirc, nhan vién trong truong.

1. Nhiém vu va quyén han:

Tat ca cac gido vién, nhan vién Trudng Tiéu hoc Pham Van Coi thuc hién
cac nhi¢m vu va quyén han cia nha gido theo quy dinh cua Luat Gido duc, quy
dinh cua Luat Vién chirc.

2. Tham gia déng gop y kién vé:

a. Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét cuia DPang, phap luat ciia Nha
nudc lién quan dén cong viéc cua co quan, don vi.

b. K& hoach cong tac gido duc hang nim hoc cua Trudng Tiéu hoc Pham
Van Coi

c. To chirc phong trao thi dua ciia Trudng Tiéu hoc Pham Vian Coi trong
nam hoc.

d. B4o cdo so két, téng két hoc ky, ndm hoc cua Truong Tiéu hoc Pham Vin
Coi.

e. Cac bién phép cai tién t6 chirc, hoat dong va 1¢ 16i 1am viéc; phong, chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan li€u, phién ha, sach
nhiéu nhan dan.

f. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc;
bau ctr, bé nhi€ém can b9, cong chirc, vién chirc.

g. Thuc hién cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua can
b0, cong chirc, vién chirc.

h. Cac ndi quy ctia Truong Tiéu hoc Pham Van Coi nhu ndi quy thuc hién
dan chu trong hoat dong truong hoc, quy ché lam viée, quy ché chi tiéu ndi bo, quy
ché thi dua khen thuong, quy ché ddi thoai, quy ché tiép cong dan, quy ché phbi
hop cong an ddm bdo trit ty an ninh an toan trudong hoc, quy ché phoéi hop nha
truong, gia dinh, xa hoi dé giao duc hoc sinh, quy ché, ndi quy co quan Truong
Tiéu hoc Pham Vin Céi. ..

3. Kién quyét dau tranh chong nhiing hién tuong bé phai, mat doan két, ctra
quyén, quan li€éu va nhiing hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, nén nép
trong nha truong.

4. Thyc hién ding nhiing quy dinh trong cac quy dinh cua phap luat vé can
b, cong chirc; vé phong chdng tham nhiing; vé thuc hanh tiét kiém.

5. Gitr gin pham chit, uy tin, danh du cua nha gido, can bg, cong churc; ton
trong dong nghiép va nguoi hoc; bado v¢ uy tin ciia nha truong.



Piéu 09. Trach nhiém, pham vi va cach thirc gidi quyét cong viéc ciia
giao vién, nhan vién
1. Gido vién Truwong Tiéu hoc Pham Vin Cdi c6 trach nhiém:

a. Giang day, gido duc dam bao chat lugng theo chwong trinh gido duc, ké
hoach day hoc; soan bai, 1én 16p, kiém tra, danh gid, x&p loai hoc sinh; quan Ii hoc
sinh trong cac hoat dong giao duc do truong t6 chirc; tham gia cac hoat dong
chuyén mon; chiu trach nhi¢m vé chat luong, hi¢u qua giang day va giao duc.

b. Trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin pham chat, danh
du, uy tin ctia nha gido; guwong mau trudc hoc sinh, thuong yéu, déi xir cong bang
va ton trong nhan cach cua hoc sinh; bao v¢ cac quyén va loi ich chinh dang cua
hoc sinh; doan két, giap d6 dong nghiép.

Cc. Hoc tap, ren luyén dé nang cao suc khoe, trinh do chinh tri, chuyén mon,
nghiép vy, d61 mdéi1 phuong phap giang day.

d. Tham gia cong tac pho cap gido duc tiéu hoc & dia phuong.

e. Thuc hién nghia vu cong dan, cic quy dinh ctia phéap luit va ctia nganh,
cac quyét dinh cua Hi¢u trudng; nhan nhiém vu do Hi¢u trudng phan cong, chiu su
kiém tra, danh gia cua Hiéu trudng va cac cap quan li gido duc.

f. Ph6i hop voi Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, gia dinh hoc sinh
va cac to chirc xa hoi lién quan dé t6 chirc hoat dong gido duc.

2. Gi4o vién Trwong Tiéu hoc Pham Vin Cdi c6 quyén:

a. Pugc nha truong tao diéu kién dé thyc hién nhiém vu giang day va gido
duc hoc sinh.

b. Pugc dao tao nang cao trinh d9, boi dudng chuyén mon, nghiép vu; duoc
huong nguyén luong, phu cap va cac ché do khac theo quy dinh khi dugc ctr di hoc

C. Bugc huong tién luong, phu cap uu dii theo nghé, phu cip tham nién va
cac phu cap khac theo quy dinh ctia Chinh pha. Pugc huéng moi quyén loi vé vat
chét, tinh than va dugc chim sbc, bao vé stc khoé theo ché do, chinh sach quy
dinh do61 véi nha gido.

d. Pugc bao vé nhan pham, danh du.

e. Pugc thyc hién cac quyén khac theo quy dinh cua phap luat.

3. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viéc ciia vién
chirc, nhan vién hanh chinh

1. Nha truong co6 nhan vién ké toan, nhan vién van thu-thu quy, nhan vién
thu vién, nhan vién bao v&, nhan vién phuc vy, nhan vién y t¢...

2. Cac nhan vién cua truong c6 nhiém vu thuc hién sy phan cong cua Hiéu
trudng; chiu sy kiém tra cua Hi¢u truong va cac co quan cap trén theo quy dinh.

3. Chju hoan toan trach nhiém vé viéc thuc hién céc céac nguyén tac, quy
dinh hién hanh cua Nha nudc déi voi cong tac minh phu trach.



Piéu 10. Trang phuc, hanh vi, ngdén ngir ng xir ciia Can bd, gido vién,
cong nhan vién Truong Tiéu hoc Pham Van Coi.

1.Trang phuc

a. Tat ca can bo, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong phai trang phuc phai
chinh t€, phu hop véi hoat dong su pham, mdi trudong gido duc.

b. Gido vién nit trang phyc chinh t&; 1én 16p. Gido vién nam trang phuc lich
su; 1én 16p, 1€ hdi mac 4o so mi trang bo vao quan, di giay tay.

2. Hanh vi, ngdén ngit tmg xu cua can bg, giao vién, cong nhan vién, nguoi
lao dong phai chuan muec, ¢o tac dung gido duc ddi véi hoc sinh.

Piéu 11. Cac hanh vi can b, gido vién, nhan vién khong dwoc lam
1. Xtic pham danh du, nhan pham, xAm pham than thé hoc sinh, d6ng nghiép

2. Xuyén tac noi dung giao duc; day sai ndi dung, kién thtrc; day khong
dung voi quan diém, dudng 16i gido duc ctia Pang va Nha nudc Viét Nam.

3. C6 y danh gia sai két qua hoc tap, rén luyén ctia hoc sinh.
4. Ep budc hoc sinh hoc thém dé thu tién.

5. Udng ruou, bia, hut thudc 14 khi tham gia cac hoat dong gido duc ¢ nha
truong, st dung dién thoai di dong khi dang giang day trén 16p.

6. Bo gid, bo budi day, tuy tién cit xén chuong trinh gido duc.

A Chuwong V .
QUAN HE CONG TAC TRONG TRUONG

Piéu 12. Quan_ hé phoi h0'p giai quyét cong viéc giira ban giam hiéu véi
t0 truwong; giira cac t0 chuyén mon trong nha trudong

1. Quan hé giira ban giam hiéu véi to truwéng:

Céc t6 truong chiu sy lanh dao, quan ly truc tiép ctia ban gidam hiéu, dinh ky
Hiéu truong s& lam viéc véi cac t6 trudng theo quy dinh dé thuc hién nhiém vu
gido duyc cua nha truong.

2. Quan hé giira cac to chuyén mon:

- Céc t0 trao doi kinh nghiém, hop tac t6 chuc cac chuyén dé, gitap d& 1an
nhau phu dao hoc sinh yéu, boi dudng hoc sinh niang khiéu dé dam bao su ké thira
trong giao duc va gop phan nang cao chat luong gido duc mot cach toan dién va
vitng chic.

- Cac to truong tham dy day di cac budi lam viée ciia Hidu truong véi cac t6
khoi trudng. Chia s€ thong tin va phoi hgp tim gidi phap nang cao chat luong sinh
hoat t6 chuyén mon.

- Céc t6 truong chuy@n mdn, pho to trudng chuyén mén va cac gido vién,
vién chirc, nhan vién hanh chinh trong Truong Tiéu hoc Pham Vin Coi hop tac dé
thuc hién dﬁy du cac nhiém vu vé cong tac hoc vu, gido vu va giao nhan cu thé 1o
rang cac hd so chuyén mon.



Picu 13. Quan hé cong tac giira Truwong Tiéu hoc Pham Vin Coi véi
Phong Giao duc va Dao tao huyén Cu Chi

1. Phuc tung sy chi dao ctuia co quan quan ly cép trén, thuc hién ché d6 bao
cado dinh ky ding quy dinh, kip thoi va nghiém tac.

2. Kip thoi phan anh nhimg vuong mic, kho khin cua nha truong va kién
nghi nhitng bién phap khéc phuc dé cip trén xem xét giai quyét.

3. Phan anh nhitng vin dé chua rd trong viéc quan ly chi dao cua cap trén,
g6p ¥ phé binh dbi véi voi co quan quan 1y cap trén bang van ban hodc thong qua
dai dién. Trong khi ¥ kién phan anh 1én cép trén chua dugc giai quyét, nha trudng
van phai nghiém tc chap hanh va thuc hién su chi dao cua cap trén.

Piéu 14. Cac quan hé cong tac khac

Hi¢u truong Truong Tiéu hoc Pham Vin Cdi ¢6 tréch nhi@m dam bao méi
quan h¢ chat ché voi Dang uy, UBND xa Pham Van Co1 d¢ phoi hop giai quyét
dinh nhiing cong viéc co lién quan dén cong tac giao duc trong nha truong va cham
lo quyén loi hoc tap cua hoc sinh. Nha truong tich cyc tham muu voi Dang uy,
HDND, UBND, cac t{) chtic doan thé dé van dong toan dan tham gia xa hoi hoa
gido duc, cham lo quyén lgi chinh tri cho doi ngfl.

) . Chwong VI .
QUY PINH VE THOI GIAN VA CHE BQ LAM VIEC
Muc 1
DPOI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC HANH CHINH

Piéu 15. Quy dinh chung

1. Cong chirc, vién chirc hanh chinh Trudong Tiéu hoc Pham Vin Coi
bao gom:

a. Hiéu truong — cong chirc

b. Pho Hiéu truong — vién chire

C. Vién chtic van phong: Vin thu va Thu quy, Ké toan, Y té truong hoc;

d. Cac ca nhan khac dugc Hiéu trudng quy dinh lam viéc theo ché d6 hanh
chinh;

2. Quan ly:

Nha truong thuc hién bang cham cong hang thang dé theo ddi viéc hoan
thanh dinh murc thoi gian 1am viée.

3. Ché @9, dinh mirc, thoi gian lam viéce, chap hanh ky luit trong lam
vi€éc cia cong chirc, vién chirc hanh chinh

a Tat ca cong chuc, vién chirc Truong Tiéu hoc Pham Van Coi lam viéc 40
gio/tuan theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Q. Toan thé cong chirc, vién chirc Trudng Tiéu hoc Phdm Vin Cdi chip hanh
tuyét doi ky luat trong lam viéc theo cac quy dinh hién hanh cua phap luat.
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) Muc 2
POI VOI GIAO VIEN

Piéu 16. Ché dg, dinh mirc thoi gian lam vi€c, thwe hién giang day cia
giao vién Trwong Tiéu hoc Pham Van Coi

1. Giao vién Truong Tiéu hoc Pham Vian Coi giang day theo quy dinh 23
tiét/tuan.

2. Binh mirc bién ché thyc hién theo Thong tu s 16/2017/TT-BGDDT ngay
12/7/2017 cua Bo GDPT Huong dan danh muc khupg vi tri viéc lam va dinh murc
s0 luong nguoi lam viéc trong céac co sé gido duc pho thong cong 1ap.

3. Ché d6 1am viéc cta gido vién thuc hién theo Thong tu s 15/2017/TT-
BGDDT ngay 09/ 6/2017 ctia BO GDPT “Sira dbi, bd sung mot sd diéu cia quy
dinh ché d6 lam viéc ddi véi gido vién phd thong ban hanh kém theo Thong tur sd
28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 ctia B6GDDT”.

4. Gido vién Truong Tiéu hoc Pham Vin Cbi thyc hién giang day theo céac
quy dinh hién hanh ctia phap luat. T4t ca gido vién giang day phai dam bao thuc
hién nghiém tdc quy dinh vé chuyén mén, khong dugc bo gio, bo 16p, cat xén
chuong trinh.

5. Tt ca gido vién dam bao day dung chuan kién thirc k¥ ning va chuong
trinh day hoc theo dung quy dinh cua Bo GDDT.

6. Néu thiéu gido vién, hodc gido vién phai day qua 23 tiét/tuan; tiy tinh
hinh, Hiéu trudng s& t6 chirc cho gido vién day hodc thinh giang gido vién voi mic
gia 50.000 dong/tiét; riéng to truong khéi 4,5 qua sb tiét quy dinh do lam khoi
trudng, truong s€ thanh toan phu troi.

. L , Chuongvil ,
QUY TRINH VA CACH THUC GIAI QUYET VAN BAN HANH CHINH

Piéu 17. Quan 1y vin ban, hd so, tai liéu, thii tuc trinh tw giai quyét cong
viéc, thim quyén Ky van ban

1. Truong Tiéu hoc Pham Vin Céi c6 van phong chiu trach nhi¢ém vé viée
quan ly van ban, ho so, tai liu.

2. Tat ca cac vin ban ctia Truong Tiéu hoc Pham Vian C6i déu do vin phong
nha truong soan thao va chiu hoan toan trach nhiém theo cac quy dinh hién hanh
cua phap luat.

3. Tét ca nhiing cong viéc lién quan dén hanh chinh déu dugc van phong tiép
nhan, vao s6 cong van, trinh Hiéu truong giai quyét, sau dé giao lai cho cac cé
nhan, tap thé thuc hién.

4. Toan bd vin ban lién quan dén nha truong s& do Hiéu trudng ky truc tiép.
Tuy ndi dung, Hiéu trudng s€ iy quyén cho Pho hi€u trudng ky thay.

5. Khi ban hanh van ban, bd phan van phong ghi chu thoi gian thuc hién va
bao lai cho Hi¢u truong. Hi€u trudng s€ phan cong cac Pho Hi¢u truong, hodc to
truong kiém tra bdo cdo tinh hinh, két qua thuc hién.
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Chwong VIII
CHUONG TRINH CONG TAC CUA TRUONG

Piéu 18. Cac loai dé an, dv an, ké hoach, chwong trinh cong tac, theo

doi va danh gia ket qua thuc hién chwong trinh cong tac va to6 chirc thuc hién
’ 1. Hiéu ‘Eruc"mg TI:lIf)'ng Tiéu hoc Pham Vian Coi sé truc tiép 1ap cac dé an, du
an, ké hoach dé phat trién nha truong trong ting giai doan.

2. Can cur vao muc ti€u phat trién cua gido duc tiéu hoc, dé an phat trién cua
gido duc Cu Chi, ké hoach phat trién cua xﬁ,Pham Van C’(f)i, Hiéu truong s& phoi
hop vai chi b, cong doan, Poan TNCS lap dé an, du an, ké hoach phat trién.

3. Nha truong co cac chuong trinh cong tac nam hoc, chuong trinh cong tac
theo yéu cau cila cap trén vé thyc hién cac cudc van dong dong, cac phong trao. .

4. Hi¢u truong thanh 1ap cac Ban t6 chuc thyc hién chuwong trinh cong tac va
phﬁn cong cac thanh vién to churc thuc hi,én theo ting nhi¢ém vu dugc phan cong cu
thé. Pinh ky céc thanh vién s€ bao céo két qua thuc hién.

) Chuwong IX
TO CHUC CAC HQI NGHI VA CUQC HQP

Picu 19. T6 chirc cac loai hi nghi, cude hop

1. Hang nam, truong t?) chae Hoi nghi CBCCVC dau nam hoc. Hoi nghi do
Hiéu trudng va BCHCD chuan bi ndi dung t6. Ho1 nghi do Poan Chu tich chu tri.

2. Hoi dong Truong hop it nhét 3 1an trong nam hoc (dau nim, cudi HKI va
cudi nam hoc). Cudc hop Hoi dong truong do Chu tich Ho1 dong chuan bi, chu tri.

3. Cudc hop toan thé CB, GV, NV do Hi¢u truong chuan bi noi dung va chu
tri. Noi dung so két cong tac, quyét toan kinh phi va ké hoach cong tac tiép theo.

4. Hop Ban Giam hi¢u 01 lan/tudn vao sang tha hai. Néu co van dé quan
trong, s€ hop lién tich gom BGH, bi thu chi bd, chu tich cong doan, bi thu chi doan

5. Hop giao ban trudng: tly tinh hinh hop giao ban toan trudng véi toan thé
CB,GV,NV, dai dién chi bg, cong doan, chi doan, Ban Dai dién Cha me hoc sinh.

6. Cudc hop do cép trén tri€u tap hodc do co quan khac moi: BGH,GV,NV
s€ tham dy theo quy dinh.

7. Ty noi dung can xir 1y cac cong viée thuong xuyén, Truong Tiéu hoc
Pham Vin Coi sé triéu tdp cac thanh phan co lién quan dé to to chirc thuc hién.
Nha trudng han ché dén mirc thap nhat phai to chirc hoi hop.

8. Vé chap hanh ky luat trong t6 chirc, tham du hop va hoi nghi

a. Toa‘m‘ thé CB,GV,NV Tmb‘ng Tiéu hoc Pham Vin Céi c6 trach nhiém,
nghia vy, quyé‘:n han tham du day du cac hdi nghi, cuéc hop ctia nha truong theo
ding thanh phan dugc tri¢u tap.

b. TAt cé, cac thanh vién tham dyu hoi nghi, cudc hop phai c6 mat ding gio,
dién thoai & ché do im lang; hop nghiém thc, thyc hi¢n ding ndi dung cudc hop.

12



) Chuong X
TIEP CONG DAN VA TIEP KHACH
Diéu 20. Céng tac tiép CB,GV,NV,CMHS, nhan dan, gidi quyét don,
thu khi€u nai, to cao va tiep khach
1. Lanh dao Trudng Tiéu hoc Pham Van Coi t6 chtrc tlep cong dan vao sang

thr ba hang tudn. Khi c6 viéc dot xuat, khan cap cong dan co thé gip truc tiép Hiéu
trudng trong gid lam viéc tai truong.

2. Truong Tiéu hoc Pham Vin Coi to chirc giai quyét don, thu khicu nai t0
cao theo dung Luat Khi€u nai t6 céo Vg‘t cac quy dinh hiér} hanh cﬁa phap luat. Lanh
dao va Ban Thanh tra nhan dan tryc ti€p nhan don thu ki€u nai to céo.

’ 3. Truong Tiéu hoc Pham Va“m,Ccf)i td chirc tiép lanh dao, khach trong nudc
dén lam vi¢c v61 nha truong theo quyét dinh cua Phong GD&PT huyén Cu Chi.

4. Trudong Tiéu hoc Pham Van Co1 t6 chuc tiép khach nudc ngoai dén 1am
viéc véi nha truong theo quyét dinh cia S6& GDDPT Thanh pho, Phong GDDT
huyén, UBND huyén Cu Chi.

Chuong XI
PI CONG TAC TRONG NUOC VA NUOC NGOAI

Pi¢u 21. Pi cong tac trong nwéc, di nwée ngoai

1. Cén b9, giao vién, nhan vién Truong Tiéu hoc Pham Van Coi di cong tac
trong nudc theo quyét dinh cua hiéu truéng, phong GDDT huyén.

2. Can by, gido vién, nhan vién Truong Tiéu hoc Pham Van Coi di cong tac,
hoc tap, tham quan, du lich nudc ngoai theo quyét dinh cia Phong GDDT Cu Chi,
cua UBND huyén Cu Chi va cua Huyén ty huyén Cu Chi.

Chuong XII
THUC HIEN CHE PQ CONG KHAI

Picéu 22. To chirc cong khai theo quy dinh

Cong khai trén bang niém yét ciia nha truong:

1. Cong khai cam két chat lugng giao duc va chat lugng giao duc thuc té:
Cam ket chat luong giao duc; Chat lugng gido duc thyuc t€&; Mirc chat lugng t61
thiéu, dat chuan quoc gia; Ki€m dinh chat lugng gido duc.

2. Cong khai diéu kién dam bao chat luong co s& gido duc: Co s vat chat;
D01 ngli nha gido, can bd quan ly va nhan vién.

3. Cong khai thu chi tai chinh:

a. Tinh hinh tai chinh cta co s& gido duc; Tién hoc Tiéng Anh, Tin hoc,

Tiéng Anh ban ngit, va cac khoan thu khac tir ngudi hoc; cac khoan chi theo tung
nam hoc; Chinh sach va két qua thuc hién hang nim vé tro cip, mién, giam.

b. Két qua kiém toan (neuﬁ ¢0). Murc thu hoc phi va cac khoan thu khac theo
tirng nam hoc. Chinh sach hoc bong va két qua thyc hién trong tirng nam hoc.
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Piéu 23. Hinh thic va thoi diém céng khai

1. Cong khai trén bang niém yét ciia nha trudng vao thang 6 hang nim, dam
bao tinh day du, chinh xac va cap nhat khi khai giang nam hoc (thang 9) va khi co
thong tin ma1 hoac thay doi. Pam bao thuan tién cho cha me hoc sinh xem xét.

2. Bét ctr 10c nao khi truong hoat dong, CMHS va nhitng nguoi khac deu co
thé tiép can cac thong tin trén. Dé chuan bi cho nam hoc mdi, trudng cung cip day
du thong tin lién quan d& CMHS nam rd va phdi hop thuc hién cing nha trudng.

4. Riéng ddi v6i “Mirc thu tién hoc va cac khoan thu khac theo timg nim
hoc va du kién cho ca cdp hoc” nha trudng cong khai nhu sau: Ddi véi hoc sinh
tuyén moi: pho bién trong cudc hop cha me hoc sinh hodc phat tai liéu cho cha me
hoc sinh trude khi co s¢ gido duc thuc hién tuyén sinh. Ddi véi hoc sinh dang hoc
thi phat tai liéu cho CMHS truée khi to chirc hop CMHS vao dau nim hoc méi.

, 5. Hiéu truong hudng dan, don ddc, kiém tra hoat dong cﬁg cép dudi truc
tiép trong viéc thyc hién dan chu va giai quyét kip thoi nhiing kién nghi cua cap
dudi theo thim quyén dugc giao.

~ Chuwong XIII
TO CHUC POI THOAI

Pi¢u 24. Thuc hién quy dinh vé doi thoai

Doi thoai dinh ky taiTruong Tiéu hoc Pham Vin Coi do Hiéu phoi hop véi
BCH cong doan nha truong t6 chic 02 1an trong 01 ndm hoc tai nha truong.

a. Lan 01: Hoi nghi Can b9, cong chirc, vién churc.

b. Lan 02: thuc hién khi két thac hoc ky I ctia nam hoc.

Piéu 25. Chuén bi ndi dung, thoi gian, dia diém va thanh phin tham gia

1. Sau 60 ngay ké tr ngay két thiic 1an dbi thoai trude lién }(é, Hi¢u truong
va Chu tich cong doan tong hop ndi dung va gui noi dung yéu cau doi thoai cho
bén doi thoai.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ndi dung yéu cau
doi thoai, Hi¢u trudng thong nhat ndi dung, thoi gian, dia diém, thanh phan tham
gia doi thoai dinh ky tai noi lam viéc;

3. Trong thoi han 03 ngay ké tir ngdy 02 bén théng nhét ndi dung, thoi gian,
dia diém, thanh phan tham gia d6i thoai dinh ky tai Truong Tiéu hoc Pham Vin
Coi, Hiéu truong ra quyét dinh bang vin ban vé viéc to chic dbi thoai dinh ky tai
noi lam viéc.

4. Quyét dinh t6 chirc doi thoai dinh ky tai noi lam viéc phai dugc giri dén
Chu tich cong doan co so va cac thanh vién tham gia doi thoai it nhat 05 ngay lam
Viéc trude ngay to chirc doi thoai.

4. Hi¢u truong va Chu tich cong doan nha truong phan cong cac thanh vién
tham gia do1 thoai cia moi bén chuan bi ndi dung, so liéu, tai li¢u lién quan cho doéi
thoai.
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Piéu 26. Noi dung ddi thoai tai nha truong

1. Tinh hinh phét trién ctia nha trudng trong thoi gian qua, viée to chire trién
khai thuc hién cac chi dao cua cap trén vé chi tiéu nhiém vu ndm hoc.

2. Viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé:
- Hop dong lao dong.

- Noi quy lao dong, ndi quy co quan.

- Quy ché dan chi, quy ché cong khai.

- Quy ché chi tiéu noi bo.

- Quy ché 1am viéc.

- Quy ché phbi hop.

- Quy ché tiép cong dan.

- Quy ché thi dua khen thudng.

- Céc cam két, thoa thuan khac tai nha truong.

3. biéu kién lam viéc, giang day cua can b, gido vién, nhan vién, nguoi lao
dong tai nha truong.

4. Yéu cau cta can bd, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong, BCH cong
doan nha truong véi Hi€u trudng.

5. Yéu cau cua Hiéu trudng ddi véi can bo, gido vién, nhan vién, nguoi lao
dong, BCH cong doan.

6. Cac n01 dung khiac ma ca 2 bén cung quan tam.

Pi¢u 27. Thanh phan tham gia doi thoai

1. Hiéu truong hodc nguoi dai dién dugce Hiéu truong Gy quyén hop phéap va
cac thanh vién dai dién do Hiéu truong cur.

2. Hi¢u trudng, hoac nguoi dai dién dugce uy quyén phai am hiéu vé ché do,
chinh sach, quyén lgi ciia doi ngili.

3. Hiéu truong phai chudn bj thoi gian, dia diém, cac diéu kién vat chit can
thiét va ctr thanh phan dai dién tham gia doéi thoai.

4. BCH cong doan va cac thanh vién dai di€én cho can bd, gido vién, nhan
vién (do Hoi nghi CB,GV,NV bau). BCH cong doan phai t6 chirc bau cac thanh
vién dai dién tham gia du doi thoai.

5. Pai dién cén bg, gido vién, nhan vién (do HQ1 nghi toan thé CB,GV,NV
bau).

6. Ngudi tham gia dbi thoai phai nam bat kho khan, kién nghi cua doi ngii
can b9, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong cua nha trudong.

7. Mbi bén tham gia dbi thoai quyét dinh sb luong thanh vién tham gia dbi
thoai. SO lugng moi bén it nhat 1a 05 nguoi.
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Diéu 28. T6 chirc ddi thoai
1. Déi thoai dinh ky tai noi lam viéc:

a. Puoc to chic tai Truong Tiéu hoc Pham Vian Coi véi thoi gian da théng
nhat.

b. Trudng hop Hiéu truong thay ddi dia diém, thoi gian ddi thoai thi phai
thong bao cho Chu tich cong doan co s& va cac thanh vién nhom ddi thoai dinh ky
tai noi 1am viéc biét trudc it nhat 01 ngdy 1am viée trude ngdy t6 chie di thoai ghi
trong quyét dinh t6 chtrc ddi thoai dinh ky tai noi lam viéc;

2. Doi thoai dinh ky tai noi lam viéc:

a. Chi duoc tién hanh vé6i su c6 mit it nhat 2/3 s6 thanh vién dai dién cho
mo1 bén.

b.Truong hop cudc ddi thoai khong da 2/3 sb thanh vién dai dién cho mdi
bén, Hi¢u truong quyét dinh hoan cudc doi thoai vao thoi gian sau do, song thoi
gian hoan t61 da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay t6 chirc cudc doi thoai bi
hoan;

3. Trong qua trinh d6i thoai, cac thanh vién tham gia c6 trach nhiém cung
cap thong tin, so li€u, tu liéu, trao doi, thao luan dan chu cac ndi dung doi thoai.

Picu 29. Két thic ddi thoai:

1. Hi€u truéng Trudng tiéu hoc Pham Van Coi va Chu tich cong doan nha
truong 1ap bién ban cude doi thoai:

a. Bién ban cudc dbi thoai ghi & nhimg ndi dung di théng nhat va cc bién
phap t6 chuc thuc hién; nhitng nd1 dung chua thong nhat va thoi gian tién hanh doéi
thoai nhitng nd1 dung chua thong nhat hodc moi bén tién hanh thu tuc giai quyét
tranh chap lao dong theo quy dinh ctia phap luat lao dong.

b. Pai dién cia hai bén ky tén, dong d4u xac nhan ndi dung bién ban. Bién
ban cudc doi thoai dinh ky tai nha truong dugce 1ap thanh 03 ban va c6 gia tri nhu
nhau, moi bén tham gia do1 thoai gitr mgt ban va mot ban luu tai nha truong.

2. Hiéu truéng co trach nhiém niém yét cong khai bién ban cudc ddi thoai
dinh ky tai bang niém yét cia nha truong, thong tin ndi bg.

Picu 30. Poi thoai khi mot bén c6 yéu cau

1. Doi thoai dinh ky tai truong do Hiéu truong phdi hop véi BCH cong doan
to chuic 02 lan trong 01 nam hoc. Lan 01 vao Hoi nghi Céan bg, cong chuc, vién
chuc; Lan 2 vao két thic hoc ky I cua nam hoc.

2. Truong hop mot bén c6 yéu cau to chic ddi thoai thi trong thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ndi dung yéu cau doi thoai, Hiéu truong co
trach nhi€m chu tri phéi hgp véi BCH cong doan nha truong to6 chure doi thoai.

3. Sb luong, thanh phan tham gia d6i thoai va trach nhiém cua cac bén trong
t6 chirc doi thoai dugc thuc hién tuong tu nhu déi thoai dinh ky tai noi lam viéc.
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) Chwong XIV
CHE PQ BAO CAO, THONG TIN

Piéu 31. Ché d biao cao thong tin ciia Truong Tiéu hoc Pham Vin Cdi

1. Hi€u trudng t6 chutrc thuc hién ché d6 bao céo, thong tin theo dung cac
quy dinh hién hanh. Pam bao bdo cdo thong tin chinh xac, kip thoi, dung quy dinh.

2. Cac Pho Hiéu trudng phai bao cdo kip thoi, chinh xac cho Hiéu trudng
cac cong viéc do minh phu trach va theo yéu cau cia Hi¢u truong. Cac phd Hi¢u
truong chiu trach nhi¢m vé viéc bao cdo ciia minh.

3. Cac t6 bao cao cho BGH: ngoai bao cao dinh ky hang thang, sau cac ky
kiém tra, danh gia hoc sinh, cac t6 c6 trach nhiém bao cao kip thoi, chinh xac cho
BGH cac ndi dung theo yéu cau. To6 truong chiu trach nhi€ém vé bao cdo ctia minh.

4. Cung cap thong tin vé hoat dong cua trudng: Vé viéc phat ngdn, cung cap
thong tin cho béo chi Hiéu truéng Truong Tiéu hoc Pham Vin Coi 1a nguoi phat
ngdn, cung cap thong tin chinh thirc ctia nha trudng cho bao chi. Trudng Tiéu hoc
Pham Vin Coi s& dua thong tin trén bang niém yét cia nha truong.

Chwong XV
TRACH NHIEM THI HANH

Picu 32. Trach nhiém phd bién Quy ché va trién khai thwe hién quy ché
lam viéc

1. Hiéu trudéng, cac Phé Hiéu truéng, BCH cong doan, BCH chi doan
Truong Tiéu hoc Pham Vin Coi c6 Trach nhiém phd bién Quy ché lam viéc nay
dén toan bo cong chtrc, vién chirc, nhan vién, hoc sinh trong nha truong dé thuc
hién.

2. Cac Phé Hiéu trudng, cac to truong chuyén mon, van phong, cac doan thé
trong Truong Tiéu hoc Pham Vian Cdi c6 trach nhiém trién khai, don déc thuc hién
Quy ché lam viéc cua trudng va bao cao dinh ky 01 lan/hoc ky hodc dot xuit tinh
hinh thyc hién Quy ché 1am viéc cho Hiéu truong.

Quy ché nay da duoc biéu quyét thong qua tai Ho1 nghi can bg, cong chire,
vién chirc ngdy thang nam va c6 hiéu luc ké tir ngay Hiéu trudng ky Quyét dinh
ban hanh./.

HIEU TRUONG
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